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博（碩）士研究生學位論文寫作指引 

 
澳門城市大學所開辦的博（碩）士研究生學位課程（中文學制）要求學生進行

科研或個案研究，並撰寫一篇具有相當學術水準的原創性論文。作為博（碩）士畢

業生必須擁有的能力和素質，論文寫作與答辯是非常重要的。對學生來說，學位論

文是作為大學決定是否授予學生博（碩）士學位的重要依據。 

 

1. 論文寫作 

學位論文應在導師的指導下獨立寫完成。指導老師將為學生定期進行個別指

導。在指導老師的協助下，學生能夠更有效地確定論文題目並擬定開題報告。開題

報告通過後，學生需要在規定的時間內完成研究和論文寫作。 

博（碩）士學位證明學生在某一學術領域有相當深刻的瞭解和認識，並具有促

進學術發展的創新理念及學術研究的能力。為了符合授予博（碩）士學位的法律規

定，大學規定研究生學位論文必須是原創及具相當學術水準的，並能對知識體系有

所貢獻。論文的要求：博士論文正文字數不少於五萬字，並應在開題報告後 19 個月

內完成並通过答辩。碩士論文正文字數不少於兩萬字,並應該在開題報告後 10 個月

內完成並通過答辯。 

論文撰寫完成後，須得到指導老師對該論文的同意，才可以進入答辯階段。 

 

2. 論文答辯 

1) 論文工作管理流程圖 

學生除了遞交論文之外，論文答辯作為論文評審的重要依據，是獲取博（碩）

士學位極為重要的組成部分。論文工作管理流程如下圖所示： 

 



 
  研究生“論文/項目報告”研究與答辯流程圖 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
   
 

 

 

                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選定導師及研究方向後， 

邀請指導導師簽署「GS-01」並提交到所屬學院辦公室 
(入學 10 個月(碩士及全日制博士)/17 個月(兼讀制博士)內完成導師及學生間選定) 

提交開題報告，經開題審核小組委員評審後，

3 位評審委員須提交「GS-03a」各 1 份及評審

主席簽署的決議表 1 份「GS-03b/c」到學院 

邀請原任及新任指導導師簽署

「GS-02」簽署後提交到所屬學院

辦公室，經審批後，須繳交相關

行政費用 

撰寫完成後的論文/報告須經指導導師審閱並簽署「GS-04a / GS-04b」以

示同意答辯，簽署後之表格須連同「GS-10」一併提交到所屬學院辦公室 
(提交開題報告 6 個月(全日制碩士) /12 個月(博士)後方可申請) 

提交論文/報告的電子檔案(Word 或 PDF)1 份及學生自我論文查重報告 1 份 
到所屬學院辦公室 

(答辯日期前 30 天(碩士)/60 天(博士)提交) 
學院轉交論文/報告至答辯委員會委員，委員預審審閲後，須將填妥之

「GS-05」交回學院辦公室 

舉行答辯。答辯各委員須通過記名投票填寫「GS-06」及答辯委員會主席

整合各委員之投票填寫「GS-07」，即時決議答辯成績。若二次答辯仍不通過

則予以註銷學籍 

經學院及研究生院論文查重及資格審查後 

通過答辯並須論文修改 

在指定時期內，提交修改版論文/報告給授權審核委員，經

授權委員確認及簽署「GS-08a / GS-08b」，以示修改後論

文已符合委員會要求 

 
 

不通過答辯 

須重新提交論文、

GS-04a / GS-04b
及繳交相關行政

費 

指導導師及審核小組委

員們同意開題後，學生

進行論文研究與撰寫 

批准後 

(更換申請

只限一次) 

正式版論文/報告連同評委已簽署確認之「GS-11」及已填妥之「GS-09a / GS-
09b」訂裝 2 份，及「GS-12a / GS-12b」一併提交到所屬學院辦公室(圖書館

及學院各一份)，正式版論文/報告的電子檔案(PDF)1 份則傳入電子庫備案 

通過答辯 
不須論文修改 

限期內提交 

多數委員建議修改

論文、再預審 

 

多數委員同意答辯 多數委員不同意答辯 
建議作出全面修改 

論文全面修改後 

論文修改通過預審後提交論文/報告 3 份(碩
士) /5 份(博士) 及電子檔到學院辦公室 

答辯日 

論文修改後 

答辯日 

學院將委員填妥之「GS-05」副本轉交至學生 

配對後適合 

逾期提交 

 

指導導師及 
審核小組委員們 

不同意開題 修改後 
 

重
新
提
交 

開
題
報
告 

配對後 
不適合 

論文無須修改 

須重新提交論文、

GS-04a / GS-04b
及繳交相關行政

費 

https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-01(2021)%E5%8D%9A%E7%A2%A9%E5%A3%AB%E8%AB%96%E6%96%87%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%A0%B1%E5%91%8A%E6%8C%87%E5%B0%8E%E6%95%99%E6%8E%88%E5%90%8C%E6%84%8F%E6%9B%B8.pdf
http://urp.cityu.edu.mo/soffice/MainFrameset.aspx
http://urp.cityu.edu.mo/soffice/MainFrameset.aspx
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-02(2021)%E6%9B%B4%E6%8F%9B%E6%8C%87%E5%B0%8E%E6%95%99%E6%8E%88%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04a(2021)%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E7%AD%94%E8%BE%AF%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04b(2021)%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%BC%95%E4%BB%8B(%E5%8F%A3%E9%A0%AD%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%8C%AF%E5%A0%B1)%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-10(2021)%E7%94%B3%E8%AB%8B%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%94%9F%E8%AB%96%E6%96%87%E7%AD%94%E8%BE%AF%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%BC%95%E4%BB%8B%E8%81%B2%E6%98%8E%E6%9B%B8(%E5%8F%AA%E9%81%A9%E7%94%A8%E6%96%BC%E5%85%A7%E5%9C%B0%E5%AD%B8%E7%94%9F).pdf
http://urp.cityu.edu.mo/soffice/MainFrameset.aspx
http://urp.cityu.edu.mo/soffice/MainFrameset.aspx
http://urp.cityu.edu.mo/soffice/MainFrameset.aspx
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-08a(2021)%E8%AB%96%E6%96%87%E4%BF%AE%E6%94%B9%E8%A9%95%E6%A0%B8%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-08b(2021)%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%A0%B1%E5%91%8A%E4%BF%AE%E6%94%B9%E8%A9%95%E6%A0%B8%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04a(2021)%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E7%AD%94%E8%BE%AF%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04b(2021)%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%BC%95%E4%BB%8B(%E5%8F%A3%E9%A0%AD%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%8C%AF%E5%A0%B1)%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04b(2021)%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%BC%95%E4%BB%8B(%E5%8F%A3%E9%A0%AD%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%8C%AF%E5%A0%B1)%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
http://urp.cityu.edu.mo/soffice/MainFrameset.aspx
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-09a(2021)%E8%AB%96%E6%96%87%E5%8E%9F%E5%89%B5%E8%81%B2%E6%98%8E.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-09b(2021)%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%A0%B1%E5%91%8A%E5%8E%9F%E5%89%B5%E8%81%B2%E6%98%8E.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-09b(2021)%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%A0%B1%E5%91%8A%E5%8E%9F%E5%89%B5%E8%81%B2%E6%98%8E.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-12a(2021)-%E8%AB%96%E6%96%87%E6%8E%88%E6%AC%8A%E6%9B%B8(%E5%9C%96%E6%9B%B8%E9%A4%A8).pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-12b(2021)-%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%A0%B1%E5%91%8A%E6%8E%88%E6%AC%8A%E6%9B%B8(%E5%9C%96%E6%9B%B8%E9%A4%A8).pdf
http://urp.cityu.edu.mo/soffice/MainFrameset.aspx
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04a(2021)%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E7%AD%94%E8%BE%AF%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04a(2021)%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E7%AD%94%E8%BE%AF%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
https://gs.cityu.edu.mo/uploads/userfiles/GS-04a(2021)%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E7%AD%94%E8%BE%AF%E7%94%B3%E8%AB%8B%E8%A1%A8.pdf
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2) 碩（博）士研究生答辯流程 

（一）答辯委員會主席宣布答辯正式開始； 

（二）答辯委員會主席介紹答辯人姓名及論文題目； 

（三）答辯人宣讀「論文版權聲明書」，並報告學位論文的主要內容，重點報告論文

的主要觀點、創新之處和存在問題（博士約 30 分鐘，碩士約 20 分鐘）； 

（四）答辯委員會委員和到會人員提問，答辯人回答問題，答辯秘書做好記錄； 

（五）休會，其他人員退場，答辯人導師做最後陳述； 

（六）答辯委員會評議； 

① 答辯委員會結合答辯人的學習經歷、課程成績、導師對論文的評語等情况，

評議論文是否達到學位條例所要求的學術水平； 

② 記名投票表决是否建議授予學位。 

（七）導師離開，答辯委員會討論並通過决議； 

（八）復會，答辯委員會主席請答辯秘書宣布答辯委員會决議； 

（九）答辯委員會主席在《論文答辯決議表》上簽名，答辯結束。 

 

3.論文寫作格式 

按照所有學術論文的守則，要求研究生學位論文必須格式規範。澳門城市大學

要求使用 APA 格式，並基本符合以下要求： 

 

1) 紙張和電子文檔 

大學規範所有博（碩）士學位論文的打印本，列印時須統一採用 A4 規格白色

紙張。研究生須在指定日期內把論文（按大學評審需要修改並獲通過的論文）裝訂

兩份送至學院存檔和處理，連同該文的完整電子檔案（檔案統一以 Word 或 PDF 格

式）通過論文系統上傳至圖書館存檔。 
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2) 頁邊距 

頁邊距必須統一，裝訂邊頁邊距為 40 mm，右頁邊距為 22 mm，上下頁邊距為

25mm，內文應左右對齊，並以雙面方式打印論文。  

 

3) 行距和字體 

學位論文要求用正體（繁體），正文須以橫排 12-14 號細明體字為主，章與節的

字型依次分別為 22 號細明體（粗體）、18 號細明體（粗體）及 16 號細明體（粗體），

之下均為 12-14號細明體，並以電腦打印機列印呈交。文中的段落格式應設定為 1-1.5

倍行距，不須隔行，不過，標題與段之間須隔一行，同時在每段落的首行空兩個字

格, 而章或節次與標題之間空一個字格。 

 

4) 章、節標題的層數 

為免因分章、節的層級過多而令論點的發揮難以一氣呵成，本大學鼓勵研究生

應在分章、節時，盡量避免使用第五或更低層之標題。例如附錄III中由「第一章」

下分節「1.1」，代表第一章第一節，之下衍生「1.1.1」，「1.1.2」等即止。博士研究

生如需再開展論點，宜以(1)，(2)等，之下再以(a)，(b)等分層撰寫。 

 

5) 論文的組成和結構 

每份學位論文順序依次為：封面、論文版權聲明書、致謝、中文摘要及關鍵詞、

英文摘要及關鍵詞、目錄（圖目錄、表目錄）、正文、尾註形式的註釋、參考文獻、

作者簡歷、附錄。學位論文一律在左側裝訂，便於使用。以下將較詳盡地對每個項

目作出規範。  

1) 封面 

封面以Ａ4 硬質卡紙印製，基本標題由校方統一製作，包括封面上預印本大學

名稱，即「澳門城市大學」的中、葡、英字樣；「博（碩）士研究生學位論文」；之
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後是研究生以 18 號細明體（粗體）印上自己論文的中文題目和以 16 號 Times New 

Roman 字體（粗體）印上英文題目，下半部用 14 號字列明學生的中文及外文（或

拼音）姓名、學號、院系、課程、論文指導老師姓名、完成年月份。 

博士論文封面為淺藍（紅 150 綠 200 藍 250），碩士論文封面為淺綠（紅 150 綠

250 藍 200）。 

 

2) 致謝 

致謝是用作表達博士研究生對資料提供者，例如各調查對象和受試者、研究協

助者、同僚、上司及受訪機構人士等的感激之情，亦可對給予轉載和引用權的資料、

圖片、文獻、研究思想和設想的所有者致謝。學生可向對其論文的完成有重要貢獻

的人士致謝，例如感謝家人的支持、老師的指導、同學的賜教等。不論答謝的對象

為何，書寫答謝辭必須用詞平實、誠懇，不可過份浮誇。答謝詞標題用 22 號細明體

字，正文用 14 號細明體字。 

 

3) 論文原創聲明書 

學位論文還須附上「論文原創聲明書」（該表由校方統一製作）。學生必須遵守

並簽署該份聲明，並附於論文的指定位置中。填寫該聲明的目的是希望學生一方面

明白學位論文必須由他個人親自撰寫，並對所寫的內容負責。另一方面學生須遵守

尊重他人的知識產權、遵守出版法的規定、不可在學位論文中載有侵犯版權的資料

的原則。 

因此，當引述他人言論、著作和研究成果時，包括一些引用的研究，必須標明

出處，同時不可以擅自改寫引用的資料，包括已發表及未發表的學術性資料，否則

就是觸犯了剽竊別人知識產權的禁忌。 

引用申明標題用 22 號細明體字，正文用 12-14 號細明體字。 
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4) 中、英文摘要（Abstract）及關鍵詞（Keywords） 

摘要是扼要地將研究目的、要探討的問題、最相關的文獻、曾採用的資料收集

方法（包括取樣方法和對象、研究設計和題器等）、全文的結果和建議作出綜合的報

導，務求使讀者在最短時間內，全面瞭解整篇學位論文的內容。摘要並非論文即將

陳述內容的簡介。在摘要末段之後的左下方，以「關鍵詞」為標題，列出 4 至 5 個

論文主題的關鍵詞，中文關鍵詞用空格分開，英文關鍵詞用分號分開。中文摘要標

題用 22 號細明體字，正文用 12-14 號細明體字。英文摘要標題用 22 號 Time New 

Roman 字，正文用 12-14 號 Time New Roman 字。 

 

5) 目錄 

目錄標題用 22 號細明體字，其他用 14 號細明體字。 

 

6) 圖表 

如果學位論文中的圖、表較多，可以分別列出圖、表目錄清單，並置於目錄頁

之後。圖目錄應有序號、圖題和頁碼。表目錄亦應有序號、表題和頁碼。圖表標題

用 16 號細明體字，說明文字用 14 號細明體字。 

 

7) 術語 

為了方便讀者查閱，專業性、技術性或專門指出的詞須以在論文中出現的先後

順序排列並註明其定義，整理成「術語表」附於論文的正文前。 

 

8) 符號及縮略詞表 

為了方便讀者查閱，如果在學位論文中經常使用一些符號、標誌和縮略詞等，

可整理成「符號及縮略詞表」附於論文的正文前。 
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9) 正文 

學位論文的主體或稱正文的部份，一般包括以下五章的安排，以下針對正文格

式作出如下討論： 

第一章 緒論（可加副題） 

第二章 文獻評論（亦可加副題或自訂標題） 

第三章 研究方法及設計 

第四章 （以「資料的處理、分析和討論」自訂標題） 

第五章 結論和建議（可加副題） 
 

10) 參考文獻 

一般而言，所有學術性的論文包括本大學的學位論文在內，必須列附文中所有

曾引用的文獻和資料的來源，這不僅是出於道德誠信，也可增強論據的說服力。而

事實上，引用別人的觀點及意見，很多時是為了更好地支援自己的立論，不應嘩眾

取寵或斷章取義，假借別人之名提升文章的吸引力。學位論文中曾引用的資料，須

以參考文獻形式作出交代，以便答辯委員和讀者以及其他有興趣的研究人士取得進

一步的資料。參考文獻標題用 22 號細明體字，正文用 12-14 號細明體字。 

 

11) 個人簡介 

個人簡歷標題用 22 號細明體字，正文用 12-14 號細明體字。 

 

12) 附錄 

附錄的目的，是為了防止論文的正文被次要的材料本末倒置。例如，論文中需

要提供一份很長的調查問卷，或者接受訪問者的背景資料，有些屬於不便於編入正

文的罕見珍貴資料，或一些對一般讀者並非必要閱讀，但對本專業同行有參考價值

的資料等，特別是曾經使用的問卷，不論是結構性的設計抑或開放式的查詢問題，

都應附於文後。附錄標題用 22 號細明體字，正文用 12-14 號細明體字。 

 

本指引未詳細說明的其他格式要求均建議以 APA 格式指導。 
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